Procedura monitorowania wejs$¢ i wyjs$¢ os6b postronnych na teren
Szkoly Podstawowej nr 23 im. Lotnikéw Polskich w Koszalinie

1.Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem, badz pracownikiem, rodzicem, opiekunem prawnym
a przebywa w jego obrgbie, jest osobg postronng.

2. Procedura dotyczy wejscia i przebywania na terenie Szkoty w dni pracy w godzinach:
6.30 — 20.00.

3. W godzinach 20.00 — 6.30 dni powszednich, soboét i niedziel oraz w §wigta o mozliwosci
wejscia do Szkoty decyduje Dyrektor.

4. Pracownicy obstugi zobowigzani sg monitorowac wejscia 1 wyjscia na teren szkoty osob
postronnych.

5.Przed wej$ciem osoby postronnej na teren szkoly pracownik obstugi zobowigzany
jest do sprawdzenia celu wizyty tej osoby w szkole, wpisania do Rejestru wejs¢ i wyjs¢
powodu wejscia i skierowania jej we wlasciwe miejsce.

6. Odmowa podania celu wizyty uniemozliwia wpuszczenie osoby postronnej do budynku
szkolnego.

7. Wejscie osoby postronnej do budynku szkoty bez zgody pracownika obstugi uwaza
si¢ za wtargnigcie.

8. W przypadku wtargnigcia pracownik zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac
o tym fakcie dyrektora szkoty.

9. W przypadku wtargnigcia fakt ten odnotowuje sie¢ w rejestrze w celu wizyty, wpisujac
,wtargniecie”.

10.W przypadku przedtuzania si¢ wizyty osoby postronnej pracownik zobowigzany
jest sprawdzi¢, czy nadal przebywa ona w szkole zgodnie z podanym celem wizyty.

11.W trakcie imprez szkolnych z udziatem oso6b zaproszonych 1 rodzicéw oraz zebran
I konsultacji nie wymaga si¢ wpisu do rejestru wejs¢ i wyjs¢ osob

12 .Nie wymaga si¢ wpisu w rejestrze wej$¢ 1 wyjs$¢ osob postronnych od uczniéw innych
szkot bioracych udziat w imprezach promocyjnych lub konkursach organizowanych
na terenie Szkoly Podstawowej nr 23.

13. Nie wymaga si¢ wpisu w rejestrze wejs¢ 1 wyjs¢ osob postronnych od miejscowych
kurierow i1 dorgczycieli poczty.

14. Pracownicy obstlugi zobowigzani sg do dotozenia wszelkiej starannos$ci przy wypetnianiu
wymienionych wyzej obowigzkow.

15.Rejestr wejs$¢ i wyjs¢ prowadzony jest do czasu odwotania stopnia alarmowego

podlegaja zniszczeniu komisyjnemu po zakonczeniu roku szkolnego.

Procedura zostata wprowadzona w zwigzku z wprowadzeniem stopnia alarmowego CRP 2
Stopien Bravo i wytycznymi organu prowadzacego.
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